
Nadawanie uprawnień do danych osobowych 
 

W związku z przygotowaniami do RODO w Systemie zmieniono sposób nadawania 

uprawnień do danych osobowych. Po aktualizacji 18.2 żaden z operatorów (nawet 

o uprawnieniach administratora) NIE MA dostępu do danych osobowych (nie widzi osób lub 

nazwiska i imiona są przykryte gwiazdkami). 

 
Aby uzyskać dostęp do danych administrator musi: 
 

 na operatorze wypełnić pole „Wizytówka”; 

 dodać każdego operatora do jednej z 4 grup systemowych o nazwie zaczynającej się 

od 3 kropek i słów „Dane osobowe”. 

 

 
 

 dostęp pełny oznacza, że będą widoczne imię, nazwisko dane adresowe i kontaktowe 

(z kartoteki „Wizytówki”, dostęp do innych danych np. kadrowych wymaga dalszych 

uprawnień); 

 dostęp minimalny oznacza widoczność tylko nazwiska i imion, dane adresowe 

i kontaktowe pozostają zakryte. 

 

Przykład ustawień operatora przedstawiono na rysunku. 

 

 
 

Kroki 

Uwaga, czynności te może wykonać operator z uprawnieniami administratora. 

 

1. W górnym menu wybieramy „Administracja”, „Administracja i zarządzanie”, a następnie 

„Operatorzy, menu i bazy danych”. 
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2. W zakładce „Operatorzy Systemu” wybieramy podgląd wybranego operatora. 

 

 
 

3. W zakładce „Dane operatora” klikamy przycisk „Edytuj” i w polu „Wizytówka” wybieramy 

odpowiednią osobę. Zapisujemy. 

 

 
 

4. Z prawej strony okienka klikamy przycisk „Dodaj” i dodajemy jedną z grup 

rozpoczynających się od 3 kropek np. „Dane osobowe – dostęp pełny do zapisu”. 

5. Operator, któremu nadano uprawnienia powinien się ponownie zalogować.  

 

Uprawnienia dla administratora 

Te same czynności trzeba wykonać na administratorze, jeżeli ma mieć dostęp do danych 

osobowych. Dodatkowo administrator powinien należeć do systemowej (zielonej) grupy 

„Administratorzy”, aby uzyskać dostęp do wszystkich pozycji menu. 

Nowe menu 

Uwaga, jeżeli w zakładce „Dane operatora” w dolnej części występują inne informacje np. 
przycisk „Usuń blokadę …” oznacza to, że ADMINISTRATOR NIE USTAWIŁ temu operatorowi  
uprawnień do nowego menu.   

 

 
Operator pracuje na przejściowym „Menu operatora” o niesprawdzonych uprawnieniach. 


