Nadawanie uprawnien do danych osobowych

W zwigzku z przygotowaniami do RODO w Systemie zmieniono sposéb nadawania
uprawnien do danych osobowych. Po aktualizacji 18.2 zaden z operatorow (nawet
o uprawnieniach administratora) NIE MA dostepu do danych osobowych (nie widzi oséb lub
nazwiska i imiona sg przykryte gwiazdkami).

Aby uzyskac¢ dostep do danych administrator musi:

® na operatorze wypetni¢ pole , Wizytowka”;
= doda¢ kazdego operatora do jednej z 4 grup systemowych o nazwie zaczynajgcej sie
od 3 kropek i stow ,,Dane osobowe”.

wea[lane osobowe - dostep minimalny - odczyt  |Dostep do wizytdwek i tabeli osdb w minimalnym zakresie,
umozliwiajacy wybdr osoby w dokumentach.

sss0ane osobowe - dostep minimalny - zapis Dostep do wizytéwek i tabeli osdb w minimalnym zakresie,
umozlivwiajgcy wybdr asoby w dokumentach z mozliwosdg
tworzenia i edydi wizytdwek osdb z podstawowymi
danymi.

sssDane osobowe - dostep peny do odczytu  |Dostep do danych osobowych w trybie odczytu.

sssDane osobowe - dostep pelny do zapisu Dostep do danych osobowych w trybie zapisu i odczytu,

— dostep petny oznacza, ze bedg widoczne imie, nazwisko dane adresowe i kontaktowe
(z kartoteki ,,Wizytowki”, dostep do innych danych np. kadrowych wymaga dalszych
uprawnien);

— dostep minimalny oznacza widoczno$¢ tylko nazwiska i imion, dane adresowe
i kontaktowe pozostajg zakryte.

Przyktad ustawien operatora przedstawiono na rysunku.
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Kroki

Uwaga, czynnosci te moze wykona¢ operator z uprawnieniami administratora.

1. W gérnym menu wybieramy ,Administracja”, ,Administracja i zarzadzanie”, a nastepnie
,Operatorzy, menu i bazy danych”.
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2. W zaktadce ,Operatorzy Systemu” wybieramy podglad wybranego operatora.

d Administracja systemem - Operatarzy, menu i bazy danych >

Katalog ghiwny instaladi systemu: |D: \Cogisoft,

Operatorzy systemu | Grupy operatordw ] Bazy danych uzytkownika | Ustugi przetwarzania w tle ] Dodatkowo ]
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kruk. Kruk: Teodor Kruk Teodor

3. W zaktadce , Dane operatora” klikamy przycisk , Edytuj” i w polu , Wizytéwka” wybieramy
odpowiednig osobe. Zapisujemy.
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4. Z prawej strony okienka klikamy przycisk ,Dodaj” i dodajemy jedng z grup
rozpoczynajgcych sie od 3 kropek np. ,Dane osobowe — dostep petny do zapisu”.
5. Operator, ktéremu nadano uprawnienia powinien sie ponownie zalogowac.

Uprawnienia dla administratora

Te same czynnosci trzeba wykona¢ na administratorze, jezeli ma mie¢ dostep do danych
osobowych. Dodatkowo administrator powinien naleze¢ do systemowej (zielonej) grupy
»Administratorzy”, aby uzyska¢ dostep do wszystkich pozycji menu.

Nowe menu

Uwaga, jezeli w zaktadce ,Dane operatora” w dolnej czesci wystepujg inne informacje np.
przycisk ,, Usun blokade ...” oznacza to, ze ADMINISTRATOR NIE USTAWIt temu operatorowi
uprawnien do nowego menu.

[¥ wyéwietlaj w nowym menu operatora tylko obszar ulubionych (dotyczy biezacej bazy danych, ta ktéra jest aktualnie otwarta)
Powyisza opoja jest ustawiana automatycznie po upgrade'ie menu tradycyjnego i przeniesieniu go do obszaru ulubionych w nowym

menu. UWAGA!!! Usuniede tej blokady spowoduje dostep operatora do pozostatych obszaraw nowego menu, dlatego musisz
najpierw okreslic uprawnienia operatora do nowego menu.

Q Usun blokade dostepu operatora do catego menu...

Operator pracuje na przejsciowym ,Menu operatora” o niesprawdzonych uprawnieniach.
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